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Ordine di servizio n. 15 
        

MISURE ORGANIZZATIVE PER IL TEMPESTIVO PAGAMENTO DELLE FATTURE 
 

 

 

In ottemperanza alla normativa, volta alla riduzione dei tempi medi di pagamento delle fatture 

relative agli acquisti di beni, servizi e forniture delle pubbliche amministrazioni (D.Lgs. 231/2002, 

art. 23 L.69/2009, art.41 del D.L.66/2014 e successive modifiche ed integrazioni), al fine di rendere 

sempre più efficiente il flusso interno, si riporta, nello schema allegato, l’iter e il tempo limite da 

rispettare, da parte di tutti gli attori coinvolti, per ottimizzare tutti i passaggi e rendere il processo il 

più fluido possibile. 

I Dirigenti e i Responsabili dei servizi sono invitati ad adottare le misure organizzative necessarie al 

rispetto dei tempi indicati nell’allegato. 

 

 

 Il Segretario Generale 

 (Dott. Michelangelo Dalla Riva) 
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TIME CYCLE

TimeLine in 
giorni

DeadLine 
in giorni

Who Where

1° KICK OFF PROCESSO CON2

2° UFFICIO CONTABILITA' CON2

4° UFFICIO CONTABILITA' CON2

9° UFFICIO CONTABILITA' CON2

13° UFFICO COMPETENTE CON2

UFFICIO CONTABILITA'

17° DIRIGENTE COMPETENTE CON2

UFFICIO CONTABILITA'

21° UFFICIO CONTABILITA' CON2

23° UFFICIO CONTABILITA' CON2

25° UFFICIO CONTABILITA' OBI

27°
RESP. SERVIZIO 
CONTABILITA' OBI

29° SEGRETARIO GENERALE OBI

4

1

2

5

4

4

2

2

2

2

Fattura KO 

Fattura KO Fattura OK 

Arrivo Fattura SdI 

Controllo correttezza formale 

Fattura OK 

Accetta la fattura, inizia processo inserimento sistema 
contabile: abbinamento doc contabile/Buono 
d'ordine firmato dal Provveditore e dal Responsabile 
servizio contabilità, al quale viene allegata tutta la 
documentazione relativa alla procedura d'acquisto  

 

Rifiuta la fattura 

Fattura non formalmente corretta 

Inserimento fattura, completa  degli allegati, 
nel sistema contabile: predisposi-zione e 
assegnazione visto di conformità e atto di 
liquidazione 

vista la conformità del bene/servizio rispetto 
all'ordine e inoltra il processo al dirigente per 

liquidazione 

Fattura OK 

rifiuta, motivando, il visto 

Sospende fattura  in PCC  fino a nuova 
comunicazione dell'ufficio competente 

liquida la fattura 
rifiuta, motivando, la liquidazione 

 

predispone mandato di pagamento 

predispone distinta e la invia a OBI 

approva distinta invio , dopo controllo 
documenti necessari per il pagamento (DURC, 

inadempienza, Diritto annuale...) 

prima firma su distinta invio 

seconda firma su distinta invio ed invio in 
banca 

Sospende fattura  in PCC  fino a nuova 
comunicazione del Dirigente 
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